ERASMUS+ STAJ HAREKETLILIGi i$ AKIS SEMASI

Dokuz Eyliil Universitesi Dig iliskiler Koordinatdrliigi tarafindan yayinlanan Erasmus+ Staj hareketliligi

listesi asil adaylari tarafindan takip edilmesi gereken is akis semasi asagidaki gibidir:
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YAPILMASI GEREKENLER

BiLGi VE BELGELER

SORUMLU OLAN
KiSi/KURUM

a) Staj Kabul Belgesinin Dis iliskiler
KoordinatorlGgl’ne teslim edilmesi

Staj Kabul Belgesi (Letter
of Acceptance)

Ogrenci

b) Staj Anlasmasinin (Learning Agreement for
Traineeships) DEU boliim Koordinatord ile
birlikte hazirlanmasi

Staj Anlasmasi (Learning
Agreement for
Traineeships)

Ogrenci, DEU B6lim
Koordinatori

c) Staj Anlasmasinin karsi kuruma génderilmesi
(e-posta ve/veya posta)

Staj Anlasmasi

Ogrenci, Karsi Kurum

d) Karsi kurum icin gerekli ise dil belgesinin
temin edilmesi (Yabanci Diller Yiiksekokulu’nun
diizenledigi sinava girmis olanlar icin)

Dil Belgesi, e-posta
(erasmus@deu.edu.tr) ile
Dis iliskiler
Koordinatorligd’nden
talep edilir

Ogrenci, Dis iligkiler
KoordinatorlGg

e) Staj Anlasmasinin karsi kurumdan alinmasi

imzal Staj Anlasmasi

Ogrenci, Karsi Kurum

f) Yonetim Kurulu Kararinin (YKK) ¢ikartilmasi
(Ogrenci Gérevlendirmesi) — Arastirma
Gorevlilerinin hem personel hem 6grenci olarak
YKK gikartmasi gerekmektedir

Staj Anlasmasi, Dilekge

Ogrenci, ilgili
Akademik Birimi

g) Yeni pasaport gikartacak 6grencilerin

Ogrenci, lgili

akademik birimlerinin 6grenci islerinden Dilekge Akademik Birimin
“pasaport har¢ muafiyet belgesi” almasi Ogrenci Isleri
h) Ogrenci islerinden yeni tarihli transkript Ogrenci, lgili
belgesi alinmasi Dilekge Akademik Birimin

Ogrenci Isleri

1) Hibe destek yazisinin Dis iliskiler
Koordinatorligi’nden temin edilmesi

Hibe belgesi e-posta ile
Dis iliskiler
Koordinatorligd’nden
talep edilir, e-posta
ekinde Staj Kabul Belgesi
de yer almahdir

Ogrenci, Dis iliskiler
KoordinatorlGgi

j) Vize basvurusunun yapilmasi Vize icin gerekli belgeler Ogrenci
k) Seyahat sigortasi ve ayrica ayakta ve yatarak | Sigortalar icin gerekli Ogrenci
tedaviyi kapsadigina dair hiikiim iceren, belgeler, bazi sigortalar iki

minimum 30.000 € teminatli saglik sigortasinin | sigortayi tek policede

yapilmasi sunmaktadir

I) Ferdi Kaza ve Mesuliyet sigortalarinin Sigortalar icin gerekli Ogrenci
yapilmasi belgeler

m) Vadesiz Euro hesabinin agilmasi Hesap acma icin gerekli Ogrenci

belgeler
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n) PIC numarasi varsa e-posta ile karsi
kurumdan temin edilmesi

E-posta ile karsi kurumdan
talep edilir

Ogrenci, Karsi Kurum

o) Belgeler tamamlandiktan sonra hibe
sdzlesmesi icin Dig iliskiler
Koordinatorlligi’'nden randevu alinmasi

Hibe s6zlesmesinin
yapilmasi icin Dis ilikiler
Koordinatorligi’nden e-
posta ile randevu alinir

Ogrenci

p) Gerekli tim belgeler ile Dis iligkiler
KoordinatorlGgi’nde hibe s6zlesmesinin
imzalanmasi ve dosyasinin agilmasi

Staj Kabul Belgesi, tiim
taraflarin imzalamis
oldugu Staj Anlasmasi,
Yoénetim Kurulu Karari,
Transkript, Vize, Vadesiz
Euro Hesabi, Seyahat,
Saglik, Ferdi Kaza ve
Mesuliyet Sigortalari

Ogrenci, Dis iligkiler
Koordinatorlg

r) OLS (Online Linguistic Support — Cevrimigi Dil
Destegi) sinav linkinin Dis iliskiler
Koordinatorligi tarafindan 6grencinin e-posta
adresine gonderilmesi ve

OLS sinavi

Dis iliskiler
Koordinatorlig,
Ogrenci

s) Ogrencinin OLS sinavini tamamlamasi ve
sinav sonug ciktisini Dis iliskiler
Koordinatorligi’'ne iletmesi

OLS sinav sonug ¢iktisi

Ogrenci, Dis iliskiler
KoordinatorlGgu

t) Tim belgelerin tamamlanmasi sonucunda
ogrencinin sunmus oldugu vadesiz Euro
hesabina hesaplanmis olan toplam hibenin
%70’inin yatiriimasi

Dis iliskiler
KoordinatorlGgu

a) Hareketlilik sirasinda karsi kurumun Staj
Anlasmasinin “During the Mobility” bolimiinin
doldurulmasi

Staj Anlasmasi “During the
Mobility” bolimi

Ogrenci, Karsi Kurum

b) Hareketliligin sonunda 6grencinin basarili
oldugunu ve kahs tarihlerini gosterir belgenin
alinmasi

Katihm Belgesi
(Confirmation of Stay)

Ogrenci, Karsi Kurum

c) Hareketlilik sonunda karsi kurumun Staj
Anlasmasinin “After the Mobility” bolimin(
doldurmasi

Staj Anlasmasi “After the
Mobility” bolimi

Ogrenci, Karsi Kurum




a) Karsl kurum tarafindan diizenlenmis olan Staj
Anlasmasinin “After the Mobility” kisminin DEU
b6lim koordinatori tarafindan imzalanmasi

Staj Anlasmasi “After the
Mobility” bolimii

Karsi Kurum, Ogrenci,
DEU Bolim
Koordinatori

b) Zorunlu staj yapan 6grencilerin Staj
Anlasmasinin bir kopyasini ilgili Ogrenci islerine
iletmesi

Staj Anlagsmasi

Ogrenci

c) Zorunlu stajin transkripte islenmesi

Staj Anlasmasi

ilgili Akademik Birimin
Ogrenci isleri

d) Gondlla stajlar icin Diploma Eki’nin
cikariimasi

Staj Anlasmasi

ilgili Akademik Birimin
Ogrenci isleri

e) Otomatik olarak e-posta ile gelecek olan OLS | OLS sinavi ve sinav sonug | Ogrenci
final sinavinin tamamlanmasi ve sonug ciktisinin | giktisi

alinmasi

f) Avrupa Komisyonu tarafindan 6grencinin e- Cevrimici AB anketi Ogrenci
posta adresine otomatik olarak génderilecek

“Erasmus+ Hareketliligi Degerlendirme

Anketi”nin doldurulmasi

g) Erasmus+ degisim hareketliliginin Dis iliskiler Ogrenci
tamamlanmasi ve dosyanin kapatilmasi icin Dis | Koordinatorligi’nden e-

iliskiler Koordinatérligiinden randevu alinmasi | posta

(erasmus@deu.edu.tr) ile
randevu alinmasi

h) Randevu tarih ve saatinde ilgili belgeler ile
Dis iliskiler Koordinatérliigiiniin ziyaret edilmesi

ilgili Belgeler:

Katihm Belgesi, Staj
Anlasmasinin son hali,
pasaportun asli ve giris-
¢ikis sayfalarinin
fotokopisi, OLS final sinav
ciktisi

Ogrenci, Dis iligkiler
Koordinatorligi

1) Ogrenci staj hareketliliginde basari sagladiysa
Ogrenciye arta kalan tutarin 6denmesi

Katihm Belgesi

Dis iliskiler
Koordinatorligi

j) Ogrenci staj hareketliliginde basari
saglamadiysa kalan hibe 6denmez, fazla 6deme
yapildi ise iade istenir

Katihm Belgesi

Dis iliskiler
Koordinatorlg,
Ogrenci

k) Ogrenci mezun ise Staj Sertifikasinin Dig
iliskiler Koordinatorliigii tarafindan
dizenlenmesi

Staj Anlasmasi

Dis iliskiler
Koordinatorlugi




