DOKUZ EYLUL UNIVERSITESI (DEU) YABANCI TEMSILCILIK MENSUPLARININ TALEPLERININ
KARSILANMA SURECI

Dokuz Eyliil Universitesi (DEU) mensuplannm Yabanci Temsilcilik mensuplari (ilkemizde akredite

elci,
temsilcilik mensuplan) ile gesili (is birlgi faaliyeti, ook ok, toplanti, etkinliklere davetii katilim, proje, okul ziyareti, anket
calismasi, tanitim vb.) girisimlerde bulunulmasi durumunda

urulus temsilcileri basta olmak iizere yabanci

=

Talebin Yabanci Temsilcilik mensuplarindan gelmesi durumunda

Talebin karsilanabilmesi amaci ile Yabanci Temsilcilik mensuplarinin resmi olarak T.C. Dis Isleri Bakanligina
yazi yazmasi ve Olur almasi gerekmektedir

T.C. Dis Isleri Bakanhii talebi YOK'e bildirir

‘ YOK, T.C. Dis sleri Bakanliginin ilettigi talebi Genel Sekreterlik Makamina bild; r‘

Igili akademik birime (geregi igin) ve Dis
e (bilgi igin) iletir

Genel Sekreterlik Makami YOK'in ilettigi
lliskiler Koordina

iigili akademik birimin sorumlu kisisi talebi degerlendirir

Talep Kabul Edilmez ise

ligili akademik birimin sorumlu Kisisi talebin ret gerekgesini Belgenet iizerinden Genel Sekreterlik Makamina
(geredii icin) ve Dis lliskiler Koordinatritgiine (bilgi igin) iletir

Talep Kabul Edilirise

I

‘ Talebin Dokuz Eylill Universite mensuplarindan gelmesi durumunda

Talebin karsilanabilmesi amaci le Tiirkiye Cumhuriyeti Dis Isleri Bakanligindan Olur alinmasi gerekmektedir.
Bu dogrultuda lgili akademik birim sorumiusu tarafindan Genel Sekreterlik Makamina (geregi igin) ve Dis lliskiler
Koordinatériiigiine (bilgi igin) talebin detaylari (gerekse, tahmini
giini/saati ve ydntemi, katiimeilarin bilgileri) Belgenet izerinden yazilir

‘ Genel Sekreterlik Makami Yiiksekdgretim Kuruluna (YOK) Olur igin yazi yazar ‘

‘ YOK, T.C. Dis lsleri Bakanligina Olur igin yazi yazar ‘

‘ T.C. Dis isleri Bakanligi kararini YOK'e bil

‘ YOK, T.C. Dis Isleri Bakanligi kararini Genel Sekreterlik Makamina bildirir ‘

Genel Sekreterlik Makam karart ilgili akademik birime (geregi igin) ve Dis.
Tliskiler Koordinatérligiine (bilgi igin) iletir

Talep Onaylanir ise

Talep Onaylanmaz ise

‘ i

'

| siireg sonlandirilir |

Igili akademik birim talebin karsilanabilmesi amaci ile kendi
biriminden araci kisi gérevlendirir
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Genel Sekreterlik Makami Yiiksekdgretim Kuruluna (YOK) talebin ret gerekgesini igeren yazi yazar ‘

Kurumsal lletigim Koordinatdrligiinin etkinlik bildirim formu araci kisi tarafindan eksiksiz bir sekilde doldurulur

ve sorumlu kisiye fletilir

a

\ Siireg sonlandirilir ;

Etkinlik formu zamanli bir sekilde, talebin yabanci temsil
Sekreterlik Makamindan ilgili akademik birime iletilen Olur/Tale

yazisi ekte sunularak Belgenet iizerinden sorumiu
(bilgi igin) ve Dis lliskiler Koordinatériugiine (bilgi igin) iletiimesi gerekmektedir

lik katilimli oldugu belirtilerek ve Genel

Kisi tarafindan Kurumsal Iletisim Koordinatorliigiine

N

‘ ligili akademik birim sorumlu Kisisinin greviendirdii araci kisi tarafindan talep karsilanir ‘

‘ Araci Kisi tarafindan talep giktilari Bilgi Notu olarak hazirlanir ve sorumlu kisiye letilir ‘

Sorumlu kisi Genel Sekreterlik Makamina (geredi icin), Kurumsal Iletisim Koordinatériigiine

(bilgi igin) ve Dis lliskiler Koordinator

rliigiine (bilgi igin) Belgenet iizerinden talebin karsilandigina
dair ve Ekiine Bilgi Notunu iceren bir yazi yazar

Genel Sekreterlik Makam! Yiiksekogretim Kuruluna (YOK) talebin karsilandigina dair yazi yazar ve

yazi EK'inde Bllg\ Notunu iletir

/\

Silreg basaril bir sekilde sonuglandinr |




