DOKUZ EYLUL UNIVERSITESI (DEU) YABANCI TEMSILCILIK MENSUPLARININ TALEPLERININ
KARSILANMA SURECI

Dokuz Eylil Universitesi (DEU) mensuplarinin Yabanci Temsilcilik mensuplari (Ulkemizde akredite
buyukelc¢i, maslahatguzar, baskonsolos ve uluslararasi kurulus temsilcileri basta olmak uzere yabanci
temsilcilik mensuplan) ile gesitli (is birligi faaliyeti, ortak etkinlik, toplanti, etkinliklere davetli katilim, proje, okul ziyareti, anket
calismasi, tanitim vb.) girisimlerde bulunulmasi durumunda

Talebin Yabanci Temsilcilik mensuplarindan gelmesi durumunda

yazl yazmasi ve OLUR almasi gerekmektedir

Talebin karsilanabilmesi amaci ile Yabanci Temsilcilik mensuplarinin resmi olarak T.C. Disigleri Bakanligina

T.C. Disisleri Bakanli§i talebi YOK’e bildirir

YOK, T.C. Digisleri Bakanhginin ilettigi talebi Genel Sekreterlik Makamina bildirir

Genel Sekreterlik Makami YOK'Un ilettigi talebi ilgili akademik birime (geregi icin) ve Dig
lliskiler Koordinatorltgline (bilgi icin) iletir

lIgili akademik birimin sorumlu kisisi talebi degerlendirir
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Talep Kabul Edilmez ise

lIgili akademik birimin sorumlu kisisi talebin ret gerekcesini Belgenet lizerinden Genel Sekreterlik Makamina
(geregi icin) ve Dig lliskiler Koordinatorligiine (bilgi icin) iletir
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Talebin Dokuz Eylil Universite mensuplarindan gelmesi durumunda

Talebin karsilanabilmesi amaci ile Turkiye Cumhuriyeti Disigleri Bakanligindan OLUR alinmasi gerekmektedir.
Bu dogrultuda llgili akademik birim sorumlusu tarafindan Genel Sekreterlik Makamina (geregi icin) ve Dis lligkiler
Koordinatorligune (bilgi icin) talebin detaylari (gerekge, tahmini
gunu/saati ve yontemi, katilimcilarin bilgileri) Belgenet Gzerinden yazilir

Genel Sekreterlik Makami Yuksekogretim Kuruluna (YOK) OLUR igin yazi yazar

YOK, T.C. Disisleri Bakanligina OLUR igin yazi yazar

T.C. Disisleri Bakanh§i kararini YOK’e bildirir

YOK, T.C. Disisleri Bakanhgi kararini Genel Sekreterlik Makamina bildirir

Genel Sekreterlik Makami karari ilgili akademik birime (gereqgi igin) ve Dis
lliskiler Koordinatorltgiine (bilgi icin) iletir
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Talep Kabul Edilir ise

Talep Onaylanir ise Talep Onaylanmaz ise

lIgili akademik birim talebin karsilanabilmesi amaci ile kendi
biriminden araci kisgi gorevilendirir

Sure¢ sonlandirilir

Genel Sekreterlik Makami YUksekogretim Kuruluna (YOK) talebin ret gerekcesini iceren yazi yazar

Kurumsal Iletisim Koordinatérliigiiniin etkinlik bildirim formu araci kisi tarafindan eksiksiz bir sekilde doldurulur

ve sorumlu kisiye iletilir

Surec sonlandirilir

Etkinlik formu zamanli bir sekilde, talebin yabanci temsilcilik katiliml oldugu belirtilerek ve Genel
Sekreterlik Makamindan ilgili akademik birime iletilien OLUR/Talep
yazisi ekte sunularak Belgenet lizerinden sorumlu kisi tarafindan Kurumsal Iletisim Koordinatorliigtine
(bilgi icin) ve Dig Iligkiler Koordinatorligiine (bilgi icin) iletiimesi gerekmektedir

lIgili akademik birim sorumlu kisisinin gérevlendirdigi araci kisi tarafindan talep karsilanir

Araci kigi tarafindan talep ciktilari Bilgi Notu olarak hazirlanir ve sorumlu kisiye iletilir

Sorumlu kisi Genel Sekreterlik Makamina (geregi i¢in), Kurumsal Iletisim Koordinatérliigiine
(bilgi icin) ve Dig Iligkiler Koordinatorligline (bilgi icin) Belgenet tizerinden talebin kargilandigina

dair ve Ek'ine Bilgi Notunu iceren bir yazi yazar

Genel Sekreterlik Makami YUksekogretim Kuruluna (YOK) talebin karsilandigina dair yazi yazar ve

yazl EK'inde Bilgi Notunu iletir

Surec basaril bir sekilde sonuclandirilir




